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Kendisi ilgili gérevlendirme bildirgesini alir.

(Varsa) tetkik ekibi ile diyaloga gecer.

Gerekirse Musgteri ile iletisime geger.

Tetkik ile bilgileri detayli bir sekilde (ulasim, saha yerleri, organizasyon, eski rapor ve
revizyon dokimanlari vb.) égrenir.

(Varsa) tetkik ekibi ile kendisine ulagan dokimantasyon, organizasyon ve teknik bilgileri
degerlendirir.

(Varsa) tetkik ekibi ile istisare ederek tetkik plani hazirlar ya da destek verir.

(Varsa) tetkik ekibi ile veya kendisi musteri firmaya ulasim metodunu belirler ve bunula
ilgili gereklilikleri yerine getirir.

Tetkik planinda belirtildi§i zamaninda firma da olmak sorumlulugunu alir.

Acilis toplantisinda sorumluluklarini yerine getirir.

Acilis toplantisinin BBS prosedurlerine uygun sekilde yapilmasindan sorumludur.
Tetkikin yonetiminde Baskentciye destek vermekle sorumludur.

Tetkik sirasinda gerekli yerlerde alinmasi gerekli ISG tedbirlerinin alinmasini saglayarak
yerine tetkik ekibinin tetkik sirasinda getiriimesini saglamak.

Tum iletisim hatalarinin olmamasi igin gerekli bilgilendirmeleri yapmakla sorumludur.
Kapanis toplantisinda sorumluluklarini yerine getirir.

Tespitlerin dogru anlasiimasi ve gerekli duzeltici faaliyetlerin yazilmasi, yerine getirilmesi
ve takibinden (Bas tetkikgi/tetkik ekibi ile) sorumludur.

Gorevlendirmeye uygun olarak ilgili belgelendirme prosedurine uygun olarak tetkik
surecinin basindan, surdurilmesi ve sonuclandiriimasindan (Bas tetkikgi/tetkik ekibi ile)
sorumludur.

BBS’nin gincel tetkik dokimantasyonunu (tetkik planlari, tetkik raporlari, tetkik katilim
formlari, tetkik soru listeleri, uygunsuzluk formlari, objektif deliller, dizeltici faaliyetler,
kapatma kanitlari, serbest birakma kontrol formu, aday tetkik¢i degerlendirme formu,
tetkik harcamalari vb. ilgili kayitlar), Bas Tetkik¢inin koordinasyonunda tamamlayarak
Bas Tetkikgi’'ye ve BBS’ye teslim etmek.

Tetkik plani, tetkik kayitlar (tetkik katilim imza sayfalarini tetkik soru listeleri, bulgular,
objektif deliller, tetkik harcamalari ile ilgili kayitlar vb.) duzeltici faaliyetler, raporlama vb
tamamlayarak (Bas tetkikgi/tetkik ekibi ile) BBS ya teslim etmek.

TURKAK tanik denetimlerinde (gerektiginde ofis denetiminde) ki géreviendirmelerde
sorumluluklarini yerine getirmek

TURKAK denetimlerinin sonuglarinda kendisi ile ilgili tespitler olusursa gerekli
sorumluluklarini yerine getirmek.

Mdusteri geri sikayet ve geri beslemelerinde sorumluluklarini yerine getirmek.

BBS tarafindan kidemli bas tetkik¢i yapilacak Godzlem tetkiklerine katilarak
sorumluluklarini yerine getirmek.

BBS planlama, gézden gecgirme ve karar verme sureglerinde ilgili EA ve NACE kodlarinin
belirlenmesinde vb. teknik konularda destek istenirse gerekli yardimi yapmakla
sorumludur

Mdasteri geri sikayet ve geri beslemelerinde sorumluluklarini yerine getirmek.

BBS tarafindan diizenlenen tecriibe degisim toplantilarina katiimak.
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BBS tarafindan duzenlenen egitimlere katiimak.

Tecrubesinde, egitimlerinde, kigisel gelisiminde vb. konularinda gelismeleri uygun
sekilde kayitlari ile beraber BBS vyi bilgilendirmek ve ulastirmak.

BBS politikasi ve amaclarina uygun hareket etmek ve gerekli sorumluklarini yerine
getirmek
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Bas tetkikgiler:

Kendisi ve ekibi (varsa) ile ilgili gérevlendirme bildirgesini alir.

(Varsa) tetkik ekibi ile diyaloga gecer.

Masteri ile iletisime gecer.

Tetkik ile bilgileri detayli bir sekilde (ulasim, saha yerleri, organizasyon, eski rapor ve
revizyon dokiimanlari vb) égrenir.

(Varsa) tetkik ekibi ile kendisine ulagan dokimantasyon, organizasyon ve teknik bilgileri
degerlendirir.

(Varsa) tetkik ekibi ile istisare ederek tetkik plani hazirlar.

Tetkik planinin musteri firmaya ulagsmasindan ve uygunlugundan bag tetkikgi
sorumludur.

(Varsa) tetkik ekibi ile veya kendisi musteri firmaya ulasim metodunu belirler ve bunula
ilgili gereklilikleri yerine getirir.

Tetkik planinda belirtildigi zamaninda firma da olmak sorumlulugunu alr.

Acilis toplantisini yonetir.

Aclilis toplantisinda kapsam, tetkik planini ve ilgili sorumlularin teyitlesmesini yapar.
Acilis toplantisini BBS prosedurlerine uygun sekilde yapilmasindan sorumludur. Acilis
toplantisina gecerli mazereti olmasi sebebiyle katilama durumu olusursa BBS
belgelendirme mudurinu bilgilendirerek ekipte kendisi ise sadece Firmayi arayarak
tetkikte acilis toplantisini ileri saate alir ya da ekipten birilerini gérevlendirerek acilis
toplantisi gerceklestirilir ve bu durumu F.ENT.111_Tetkik raporu tetkikte incelenen
kayitlar maddesinde yer alan tetkik planinda sapma var mi .. Kismina ifade eder.
Tetkikin yonetiminden sorumludur.

Firma ile iletisime gecerek kendisi ve (varsa) tetkik ekibinin tetkik sirasinda alinmasi
gerekli ISG tedbirlerinin alinmasini saglayarak yerine getiriimesini saglamak.

Tam iletisim hatalarinin olmamasi igin gerekli bilgilendirmeleri yapmakla sorumludur.
Tetkik aralarinda degerlendirme ve yonlendirmelerden sorumludur.

Kapanis toplantisini yénetir.

Tespitlerin dogru anlasiimasi ve gerekli duzeltici faaliyetlerin yazilmasi, yerine getiriimesi
ve takibinden sorumludur.

Gorevlendirme uygun olarak ilgili belgelendirme prosedirine uygun olarak tetkik
slirecinin basindan, surdurtlmesi ve sonuclandiriimasindan sorumiudur.

BBS’nin gincel tetkik dokimantasyonunu (tetkik planlari, tetkik raporlari, tetkik katilim
formlari, tetkik soru listeleri, uygunsuzluk formlari, objektif deliller, dizeltici faaliyetler,
kapatma kanitlari, serbest birakma kontrol formu, aday tetkik¢i degerlendirme formu,
tetkik harcamalari vb. ilgili kayitlar) tamamlayarak BBS ye teslim etmek.

TURKAK tanik denetimlerinde (gerektiginde ofis denetiminde) ki gorevlendirmelerde
sorumluluklarini yerine getirmek

TURKAK denetimlerinin sonuglarinda kendisi ile ilgili tespitler olusursa gerekli
sorumluluklarini yerine getirmek.

Mdusgteri geri sikayet ve geri beslemelerinde sorumluluklarini yerine getirmek.

BBS tarafindan kidemli bas tetkik¢i yapilacak Gozlem tetkiklerine katilarak
sorumluluklarini yerine getirmek.

BBS planlama, g6zden gecirme ve karar verme sureglerinde ilgili EA ve NACE kodlarinin
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belirlenmesinde vb. teknik konularda destek istenirse gerekli yardimi yapmakla
sorumludur.

Mdusteri sikayet ve geri beslemelerinde sorumluluklarini yerine getirmek.

BBS tarafindan dizenlenen tecribe dedisim toplantilarina katiimak.

BBS tarafindan duzenlenen egitimlere katiimak.

Tecrubesinde, egitimlerinde, kisisel gelisiminde vb. konularinda meydana gelen
gelismeleri uygun sekilde kayitlari ile beraber BBS'ye ulastirmak.

BBS politikasi ve amaglarina uygun hareket etmek ve gerekli sorumluklarini yerine
getirmek.
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Zman:

Kendisiyle ilgili gérevlendirme bildirgesini alir.

Tetkik¢i/Bas tetkikcilerin goérevlendirme ile bilgilendiriimelerinden sorumluluk alanlarini
ogrenir.

Tetkik planini ile ilgili destek verir.

BBS planlama, gézden gecirme ve karar verme sureclerinde ilgili EA ve NACE kodlarinin
belirlenmesinde vb. teknik konularda destek istenirse gerekli yardimi yapmakla
sorumludur.

Tetkik sirasinda Bas tetkikci/tetkik¢gi yonlendirmelerine gore hareket etmek.

Tetkik sirasinda kapsamin uygunlugunu teyidi konusunda destek vermekle sorumludur.
Tetkik Ekibine saha gdzlemlerinde teknik ve yasal gartlara uygunluk degerlendirmesi
yapmak tespit edilen uygunsuzluklari objektif delilere dayali olarak ifadelendirmek; tetkik
bulgulari ile ilgili dnce tetkik ekibini bilgilendirmek

Tetkik acgilis ve kapanis toplantilarina katilmak

Tetkik tespitleriyle firmanin yapacagi duizeltici faaliyetlerde teknik uygunluk destegi
vermek

Firmanin teknik altyapi, personel yetkinligi trin ve hizmetlerin sartname, standart ve
belirlenmis sartlara ve yasal mevzuat gerekliliklerini ne dlgude yerine getirdigi konusunda
Tetkik uzman raporu dizenlenmesinden ve Bas tetkikgi/tetkikciye ve BBS ye
ulasmasindan sorumludur.

Musgteri geri sikayet ve geri beslemelerinde sorumluluklarini yerine getirmek.

BBS tarafindan kidemli bas tetkik¢i yapilacak Gozlem tetkiklerine katilarak
sorumluluklarini yerine getirmek

BBS tarafindan dizenlenen tecriibe degisim toplantilarina katiimak.

BBS tarafindan diuzenlenen egitimlere katiimak.

Tecrubesinde, egditimlerinde, kisisel gelisiminde vb. konularinda gelismeleri uygun
sekilde kayitlari ile beraber BBS vyi bilgilendirmek ve ulastirmak.

BBS politikasi ve amaclarina uygun hareket etmek ve gerekli sorumluklarini yerine
getirmek
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Aday Tetkikgi:

Kendisiyle ilgili gérevlendirme bildirgesini alir.
Tetkik¢i/Bas tetkikcilerin goérevlendirme ile bilgilendiriimelerinden sorumluluk alanlarini

ogrenir.

Tetkik sirasinda Bas tetkikgi/tetkikci yonlendirmelerine gore hareket etmek.
Tetkik agilis ve kapanis toplantilarina katiimak.




